Jak poprawnie przygotowac formularz PDF do podpisu elektronicznego?

Nasze formularze PDF mozna wygodnie wypetniaé bezposrednio na komputerze. Niestety, ich
zaawansowane funkcje interaktywne potrafiag czasami powodowaé problemy z podpisem
elektronicznym.

Jezeli chcesz przesta¢ podpisany dokument w wersji elektronicznej, prosimy o przygotowanie
go zgodnie z ponizszg instrukcjg. Pozwoli to unikngé¢ problemoéw technicznych i przyspieszy
zatatwienie Twojej sprawy.

Wazna wskazéwka: do wypetnienia formularza uzyj przegladarki Google Chrome lub Microsoft
Edge. Inne programy (w tym popularne czytniki PDF) mogg nie obstugiwa¢ poprawnie
wszystkich funkcji pliku.

Instrukcja:

1.

2.

Zapisz plik PDF z formularzem na dysku swojego komputera.
Otwoérz przegladarke Google Chrome lub Microsoft Edge.

Otworz formularz w przegladarce. Mozesz to zrobi¢ na dwa sposoby:
e nacisnij jednoczesnie klawisze +@, a nastepnie wskaz zapisany wczesniej
plik;
e |ub po prostu przeciagnij plik z folderu na komputerze i upus¢ go w otwartym
oknie przegladarki.

Wypetnij dokfadnie wszystkie wymagane pola.

Wywotaj opcje drukowania. Uzyj skrétu +[E] lub wybierz z menu przegladarki
opcje Drukuj.

W oknie drukowania, w polu wyboru drukarki (Urzgdzenie docelowe) wybierz opcje
»Zapisz jako PDF” i wskaz miejsce na dysku.

Wazine: Upewnij sie, ze wybrate$ wtasciwg drukarke. Na liscie mogg znajdowac sie inne,
podobnie brzmigce pozycje (np. ,Microsoft Drukuj jako PDF” lub ,,Microsoft Print to
PDF”), ktére nie dadzg odpowiedniego rezultatu.

Podpisz nowo zapisany dokument podpisem kwalifikowanym.



